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АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

    от 17.03.2014                                                                                      № 41
поселок Агроном

О внесении изменений в постановление администрации Мичуринского сельского поселения от 12. 03. 2013 №  52 «Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной функции «Проведение проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
при осуществлении муниципального земельного контроля на

территории Мичуринского сельского поселения Динского района»
           Во исполнение пункта 2 статьи 2 Федерального  закона от 27.07.2010               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  пунктом  4 статьи 2  Федерального закона  от 26.12.2008 № 294 – ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в связи с технической ошибкой, руководствуясь экспертным заключением управления по взаимодействию с органами местного самоуправления департамента внутренней политики администрации Краснодарского края от 11.02.2014 № 34.01-197114-04. п о с т а н о в л я ю:

           1.Внести в  постановление администрации Мичуринского сельского поселе-              ния от 12. 03. 2013 №  52 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной функции «Проведение проверок граж-
граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Мичуринского сельского поселения Динского района» следующее изменение:
       слова « Муниципальная услуга» в тексте постановления и приложения заменить на слова « муниципальная функция».

         2. С учетом внесенных изменений изложить приложение в новой редакции    (прилагается).
         3. Отделу ЖКХ, ГО и ЧС администрации Мичуринского сельского поселения (Рябков):

           обеспечить исполнение муниципальной функции «Проведение проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Мичуринского сельского поселения Динского района»   в соответствии с административным регламентом;  

            4. Общему отделу администрации Мичуринского сельского поселения (Исакова)   опубликовать настоящее постановление в  газете  «Мичуринские вести»» и обеспечить его размещение на интернет-сайте администрации Мичуринского  сельского поселения Динского района www.Michurinskoe.org.

           5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

           6. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Исполняющая обязанности главы

 Мичуринского сельского поселения                                    О.А.Рассамаха
                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ
                                                                         к постановлению администрации
Мичуринского  сельского  поселения

от __________  №  ___________
Административный регламент

по предоставлению муниципальной функции «Проведение проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Мичуринского сельского поселения Динского района» 
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

             Административный регламент администрации  Мичуринского сельского поселения  по предоставлению муниципальной функции: проведение проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Мичуринского сельского поселения Динского района (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной функции, создания комфортных условий для получателей муниципальной функции и определяет порядок,  сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной функции.

 В тексте настоящего регламента используются следующие термины:

административный регламент - правовой акт, определяющий сроки и последовательность действий администрации Мичуринского сельского поселения (далее – администрация поселения), связанных с предоставлением населению документированной информации при непосредственном обращении (заявлении) граждан или организаций; 

административная процедура - последовательность действий администрации поселения при исполнении муниципальной функции по предоставлению ходатайства;   

должностные лица - должностными лицами являются глава Мичуринского сельского поселения и его заместитель;

сотрудники - муниципальные служащие, осуществляющие свою деятельность в администрации поселения по работе с населением на территории поселения по решению вопросов местного значения в пределах границ  населенных пунктов.

1.2. Круг заявителей
          Заявителями муниципальной функция являются физические лица,   индивидуальные предприниматели или юридические лица (далее-заявители), 

От имени физических лиц заявления могут подавать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

-представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре, составленных в соответствии с действующим законодательством.

От имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре составленных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          Муниципальная функция «Проведение проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Мичуринского сельского поселения Динского района» (далее – муниципальная функция) предоставляется на территории Мичуринского сельского поселения Динского района.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной функции
           1.3.1. Основными требованиями к порядку информирования граждан о предоставлении муниципальной функции являются: 

            - достоверность предоставляемой информации;

             -четкость в изложении информации;

              -полнота информирования.

Информация о порядке предоставления муниципальной функции выдается:

              а) непосредственно в отделе ЖКХ, ГО и ЧС.

Место нахождения (реквизиты: приложение № 4):

353207 Краснодарский край, Динской район, пос. Агроном ул. Почтовая, 14; 2 этаж, телефон: 8 (861) 62 78149
Адрес электронной почты Michurinskoe@rambler.ru.

Режим работы отдела ЖКХ, ГО и ЧС:

Понедельник, вторник:  с 8.00 до 16.00,

Среда с 8.00 до 12.00; четверг с 13.00. до 16.00; пятница:  с 8.00 до 15.00
перерыв на обед:  с 12.00 до 13.00, 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

б) в бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района» (далее МФЦ).

Место нахождения:

 353200, Краснодарский край, Динской район, ст. Динская, ул. Красная, 112 телефон: (8861 62) 6-64-14

 График работы:

ПН - 8.00 - 20.00

ВТ - 8.00 - 20.00

СР - 8.00 - 20.00

ЧТ - 8.00 - 20.00

ПТ - 8.00 - 20.00

Без перерыва, суббота, воскресенье – выходные дни.

Официальный сайт МФЦ: www.dinsk.c.-mfc.ru
в) с использованием средств телефоннной связи, электронного информирования и электронной техники;

            г) посредством размещения в информационно-телекоммуника-ционных сетях общего пользования ( в том числе Интернет);

           д) на Интернет-сайте Мичуринского сельского поселения www. Michurinskoe.org.

   е) на информационных стендах. 

1.3.2.На информационных стендах и (или) официальных сайтах размещаются следующие материалы:

- перечни документов, образцы оформления документов необходимых для предоставления муниципальной  функции, и требования, предъявляемые  к этим документам;

- текст административного регламента с приложениями;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официального сайта и электронной почты органа, в котором заявители могут получить документы, необходимые для получения муниципальной  функции (приложение № 6);

- основания отказа в приеме документов;

- основания отказа в предоставлении муниципальной  функции;

- порядок обжалования действий (бездействий) при предоставлении муниципальной функции.

Информационные стенды, содержащую информацию о процедуре предоставления муниципальной функции, размещаются в коридоре на 2 этаже здания администрации Мичуринского сельского поселения.

              1.3.3. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

         - При консультировании по телефону, специалист отдела должен назвать свою должность, фамилию, имя, отчество, а также наименование органа, в который обратилось заинтересованное лицо, а затем - в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

-При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

-Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени и отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается главой администрации Мичуринского сельского поселения либо заместителем. 
1.3.4. Муниципальные служащие, осуществляющие обязанности по земельному контролю имеют право:

1) посещать и проводить в установленном порядке проверки соблюдения земельного законодательства на земельных участках, находящихся в собственности, пользовании и аренде граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а на земельных участках, занятых военными, оборонными и другими специальными объектами, - с учетом установленного режима посещения;

2) требовать от собственников, землевладельцев, землепользователей и арендаторов земельных участков предъявления документов, необходимых для осуществления муниципального земельного контроля;

3) составлять протоколы об административных правонарушениях в соответствии с действующим законодательством;

4) давать обязательные для исполнения предписания в установленной форме по вопросам соблюдения требований по использованию земель, установленных действующим законодательством;

5) устанавливать сроки устранения земельных правонарушений, выявленных в ходе проверок;

6) запрашивать у государственных и муниципальных органов сведения о земельных участках и их правообладателях;

7) обращаться в правоохранительные органы за оказанием содействия в пресечении действий, препятствующих их законной деятельности, установлении личности нарушителей и их принудительной доставке для составления протоколов об административных правонарушениях;

8) привлекать в установленном порядке специалистов для проведения обследований земельных угодий, экспертиз, проверок выполнения мероприятий по использованию земель;

9) запрашивать и получать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, сведения и материалы об использовании и состоянии земель, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля.

1.3.5. Глава Мичуринского сельского поселения (далее-глава поселения) имеет право:

1) подписывать распоряжения  на проведение проверок соблюдения земельного законодательства;

2) осуществлять организацию деятельности по муниципальному земельному контролю;

3) направлять в уполномоченные органы материалы по выявленным нарушениям земельного законодательства для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4) вносить предложения о приведении муниципальных правовых актов, регулирующих вопросы использования земель, в соответствие с законодательством Российской Федерации;

5) давать разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию полномочий администрации Мичуринского сельского поселения.

1.3.6. Глава администрации и муниципальные служащие обязаны:

1) своевременно и в полной мере предупреждать, выявлять и пресекать земельные правонарушения;

2) принимать в пределах своих полномочий необходимые меры по устранению выявленных земельных правонарушений;

3) проводить профилактическую работу по устранению обстоятельств, способствующих совершению земельных правонарушений;

4) оперативно рассматривать поступившие заявления и обращения о нарушениях в использовании земель и принимать соответствующие меры;

5) выполнять требования законодательства по защите прав граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении мероприятий по муниципальному земельному контролю;

6) разъяснять лицам, виновным в совершении земельных правонарушений, их права и обязанности;

7) проводить мероприятия по контролю на основании и в строгом соответствии с распоряжениеом о проведении проверки;

8) составлять по результатам проверок акты с обязательным ознакомлением собственников, землевладельцев, землепользователей и арендаторов земельных участков;

9) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок (при отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись);

10) знакомить лицо, в отношении которого проведена проверка, с ее результатами;

11) руководствоваться при осуществлении муниципального земельного контроля законодательством Российской Федерации, Краснодарского края и муниципальными правовыми актами.

1.8 Собственники земельных участков, землепользователи, землевладельцы и арендаторы земельных участков имеют право:

1) присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального земельного контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц, проводившими проверку;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в установленном законодательством порядке.

1.3.7.Защита прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального земельного контроля осуществляется в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3.8.Объединения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, саморегулируемые организации вправе обращаться в органы прокуратуры с просьбой вынести протест на противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых проводятся проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

1.3.9. Собственники земельных участков, землепользователи, земле-владельцы и арендаторы земельных участков обязаны:

1) обеспечивать свое присутствие или присутствие своих представителей при проведении мероприятий по муниципальному земельному контролю;

2) по требованию должностных лиц, проводящих проверку, предъявлять документы, связанные с целями, задачами и предметом проверки;

3) не препятствовать должностным лицам при проведении проверок;

4) выполнять предписания об устранении земельного правонарушения.

1.3.10. Собственники земельных участков, землепользователи, землевладельцы и арендаторы земельных участков, допустившие нарушение настоящего административного регламента, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок, а также не исполняющие в установленный срок предписания органа, уполномоченного осуществлять муниципальный земельный контроль, несут ответственность в установленном законодательством порядке.

1.3.11 По результатам проверки составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

1.3.12 В случае, если в ходе проверки выявлено нарушение, ответственность за которые предусмотрена Законом Краснодарского края от 23.07.2003 N 608-КЗ "Об административных правонарушениях", составляется протокол об административном правонарушении и акт проверки составляется в трех экземплярах, из которых:

1) один экземпляр прилагается к протоколу об административном правонарушении и в течение суток направляется в соответствующую административную комиссию;

2) второй экземпляр вручается правонарушителю;

3) третий экземпляр с приложениями и документами хранится в деле.

1.3.13 В случае, если в ходе проверки выявлено нарушение, ответственность за которые предусмотрена кодексом «Об административных правонарушениях» Российской Федерации от 30.12.2001 № 195-ФЗ, составляется акт проверки составляется в трех экземплярах, из которых:

1) один экземпляр в двухдневный срок после подписания, направляется в орган, осуществляющий государственный земельный контроль для принятия мер административного воздействия.

2) второй экземпляр вручается правонарушителю;

3) третий экземпляр с приложениями и документами хранится в деле.

В случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, в акте делается соответствующая запись и направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.

К акту проверки, при необходимости, прилагаются: акт обмера, фототаблица, заключение проведенных экспертиз, объяснения работников юридического лица, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, на которых возлагается ответственность за выявленное нарушение, а также копии документов о правах на землю, копии муниципальных правовых актов и распорядительных документов органов местного самоуправления, договоров аренды земельных участков, объяснения заинтересованных лиц, показания свидетелей и другие документы или их копии, связанные с результатом проверки.

1.3.14. Информация по результатам проводимых проверок вносится в журнал проведения проверок муниципального земельного контроля.

1.3.15. При осуществлении муниципального земельного контроля применяются формы документов, которые с учетом обязательных требований, установленных законодательством Российской Федерации, утверждаются главой Мичуринского сельского поселения.

1.3.16. При осуществлении муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей применяются формы документов, которые установлены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

         Информацию о муниципальной функции можно получить с использованием федеральной государственной информационной системы                         « Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

           II. Стандарт предоставления Муниципальной функции
2.1. Наименование Муниципальной функция
Проведение проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Мичуринского сельского поселения Динского района.

2. 2 Наименование органа, предоставляющего Муниципальную функцию
Муниципальная функция предоставляется отделом ЖКХ, ГО и ЧС администрации Мичуринского сельского поселения Динского района (далее – отдел ЖКХ, ГО и ЧС).

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной функции  и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных функций.

          2. 3. Описание результата предоставления Муниципальной функции
      Результатом предоставления муниципальной функции являются: 
составление акта проверки и направление в Динской отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю

                     2.4. Срок предоставления муниципальной функции
Предоставление муниципальной функции осуществляется в течение 30 календарных  дней. Глава администрации  Мичуринского сельского поселения вправе устанавливать сокращенные сроки предоставления муниципальной функции.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной функции
Предоставление муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

            -Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;

           -Земельным кодексом  Российской Федерации от 25 октября 2001 года  № 136-ФЗ;

           -Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» ;

           -Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ;

           -Федеральным законом 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

           -постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

           -распоряжением Генпрокуратуры России от 27 марта 2009 года № 93  «О реализации Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

           -распоряжением Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

           - Законом Краснодарского края от 05 ноября 2002 № 532 «Об особом порядке землепользования в Краснодарском крае»;

           -Законом Краснодарского края «Об административных правонарушениях» от 23 июля 2003 года № 608-КЗ;

           -Уставом Мичуринского сельского поселения;

           -настоящим административным регламентом.

              -настоящим административным регламентом;

-иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края и Мичуринского  сельского поселения.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной функции и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной функции, принадлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе и в электронной форме, порядок их предоставления  для   предоставления муниципальной функции
            2.6.1. Для предоставления муниципальной функции субъект проверки предоставляет следующий пакет документов:
1. Документы, идентифицирующие субъекта проверки:

копия документа, удостоверяющего личность гражданина (граждан и представителей по доверенности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

копия доверенности, оформленная надлежащим образом;

         2. копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

         3. копии свидетельства ИНН;

         4. справку с реквизитами и юридическим адресом;

         5. копии государственных актов на земельные участки:

свидетельства и другие документы, удостоверяющие права на землю (о праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования земельным участком);

договора аренды (субаренды) земельных участков;

         6. копия кадастрового паспорта земельного участка;

         7. акт сверки по арендным платежам за землю или иные документы, подтверждающие арендные платежи.

2.7. Указание на запрет требовать от заявителя
От заявителя запрещается требовать:


- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной функции;

       Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной функция, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме            документов, необходимых для предоставления Муниципальной функции
2.8.1. В приеме  документов для предоставления муниципальной функции заявителю может быть отказано по следующим основаниям:

-обращение за получением муниципальной функции ненадлежащего лица;

-представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

-заявление на предоставление муниципальной функции и документы, содержат недостоверные сведения;

-отсутствие документов, указанных в пункте 6 настоящего административного регламента;

-тексты документов написаны неразборчиво;

-в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

-документы исполнены карандашом;

-документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8.2. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист отдела ЖКХ, ГО и ЧС администрации поселения, при этом заявителю должно быть предложено обратиться  с заявлением на имя главы администрации  Мичуринского сельского поселения в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.8.3. О принятом решении заявитель должен быть письменно уведомлен. Письменный ответ должен содержать мотивированное обоснование и все выявленные причины, а также пути исправления выявленных недостатков, а также разъяснение о порядке обжалования принятого решения.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной функции
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной функции является:

-отсутствие одного из документов, необходимых при подаче заявления и указанных в пункте 6 настоящего административного регламента;

-представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность;

-представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо  ложных сведений, недостоверной информации;

-невозможность оказания муниципальной функции в силу обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов, но ставших известными в процессе предоставления муниципальной функции;

-наступление форс-мажорных обстоятельств.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной функции
Муниципальная функция предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной функции и при получении результата предоставления муниципальной функции
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной функции   не должно превышать 15 минут.

2.12. Срок  и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной функции
Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной функции не должен превышать 3 (трех) дней со дня приема заявления со всеми необходимыми документами.

2. 13.Требования к помещению, в котором предоставляется Муниципальная функции
2.13.1.Помещения, выделенные для предоставления муниципальной функции, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам,        « Гигиенические требования  к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. Сан ПиН 2.2.2./2.4.1340-03»

2.13.2.Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную функцию, оснащаются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары).

2.13.3.Сотрудники, осуществляющие личный прием обеспечиваются настольной табличкой, содержащей сведения о его фамилии, имени, отчестве и должности.

2.13.4. Место ожидания личного  приема граждан оборудуется стульями, столом, средствами оказания первой медицинской помощи. Заявители обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, бумагой для написания обращений.

2.13.5. Места для проведения личного приема граждан оборудуются  системами вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны, питьевой водой и разовыми стаканчиками.

2.14. Показатели доступности и качества Муниципальной функции
2.14.1. Информация о порядке предоставления муниципальной функции предоставляется посредством ее размещения в официальных средствах  массовой информации администрации поселения, на официальном интернет-сайте, в здании администрации Мичуринского сельского поселения, с использованием информационных стендов, а также сотрудниками администрации поселения, по электронным каналам связи (телефон, интернет, электронная почта) и на личном приеме.

2.14.2. Сведения о порядке предоставления муниципальной функции носят открытый характер, предоставляются всем заинтересованным лицам.

2.14.3. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной функции заинтересованные лица обращаются в администрацию Мичуринского сельского поселения:

в устной форме на личном приеме или по телефону;

в письменном виде почтой/электронной почтой;

2.14.4. Основными требованиями к качеству информирования заинтересованных лиц являются:

-достоверность;

-актуальность;

-оперативность;

-четкость в изложении материала;

-полнота информирования;

-наглядность форм подачи материала;

-удобство и доступность.

2.14.5. Показателями доступности и качества муниципальной функции являются:

-соблюдение сроков предоставления муниципальной функции;

- своевременное полное информирование о муниципальной функции; получение муниципальной функции в электронной форме, иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной функции, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и  навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной функции в многофункциональном центре  предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной функции в электронной форме

2.15.1. Муниципальная функция предоставляется также через бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района» (далее МФЦ) специалистами учреждения при личном контакте  с заявителями, посредством почтовой, телефонной связи.

2.15.2.Предоставление муниципальной функции  в многофункцио-нальном центре осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной функции осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органом, предоставляющим муниципальную функцию, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.15.3. В случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации или нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, предоставление муниципальной функции может осуществляться исключительно в электронной форме c  использованием сетей связи общего пользования.

2.15.4. Верность электронных документов, если документы предоставляются в форме электронного документа с использованием сетей связи общего пользования, должна быть засвидетельствована в установленном законном порядке посредством электронной подписи.

2.15.5. Заявление и необходимые для предоставления муниципальной функции документы, представленные с использованием сетей связи общего пользования в форме электронных документов, должны быть подписаны электронной подписью с использованием средств электронной подписи, сертифицированных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронном виде

           3.1. Состав и последовательность административных действий  (процедур) по предоставлению Муниципальной функции
 Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- составление ежегодного плана проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- приём и регистрация обращений и заявлений;

- поступление документов для оформления земельно-правовой документации от лиц, не относящихся к юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям;

- подготовка решения о проведении проверки;

- проведение документарной проверки;

- проведение выездной проверки;

- оформление результатов проверки.

Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении №1.

3.2. Составление ежегодного плана проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для составления ежегодного плана проведения плановых проверок (далее – план проверок), является наступление плановой даты - 1 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок. 

3.2.2. Специалист, ответственный за составление плана проверок:

1) составляет сопроводительное письмо в органы прокуратуры и проект плана проверок по типовой форме, в который включены юридические лица и индивидуальные предприниматели, в отношении которых установлен факт истечения трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица;

- начала осуществления юридическим лицом предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления;

2) в срок до 15 августа специалист предоставляет сопроводительное письмо и подготовленный проект ежегодного плана проверок на согласование главе Мичуринского сельского поселения.

3.2.3. Глава Мичуринского сельского поселения проверяет обоснованность включения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в проект  плана проверок и утверждает, переданный ему проект ежегодного плана проверок до 25 августа года, предшествующего году проведения проверки, либо возвращает на доработку специалисту, составившему план, с указанием замечаний по его составлению. Глава Мичуринского сельского поселения принимает решение об утверждении плана проверок, заверяя его личной подписью. 

3.2.4. В случае наличия замечаний, специалист, ответственный за состав-ление ежегодного плана проверок устраняет замечания и передает его на утверждение  главе Мичуринского сельского поселения в срок не позднее чем за два рабочих дня до 1 сентября текущего года предшествующего году проверки. Глава администрации в течение одного рабочего дня утверждает представленный исправленный план.

3.2.5. Утвержденный и подписанный главой администрации проект ежегодного плана, вместе с сопроводительным письмом, направляется в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в соответствующие органы прокуратуры заказным нарочно или почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Проекты ежегодных планов направляются на бумажном носителе с приложением копии в электронном виде.

3.2.6. Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов государственного контроля (надзора), объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения руководителям органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок.

3.2.7 Органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля рассматривают предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляют в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодные планы проведения плановых проверок.

3.2.8 Органы прокуратуры в срок до 1 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, обобщают поступившие от органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля ежегодные планы проведения плановых проверок и направляют их в Генеральную прокуратуру Российской Федерации для формирования Генеральной прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок.

3.2.9 Генеральная прокуратура Российской Федерации формирует ежегодный сводный план проведения плановых проверок и размещает его на официальном сайте Генеральной прокуратуры Российской Федерации в сети "Интернет" в срок до 31 декабря текущего календарного года.

3.2.10 Утвержденный главой Мичуринского сельского поселения  ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет» либо иным доступным способом. 

3.2.11. Результатом исполнения административной процедуры является размещенный на официальном сайте уполномоченного органа в сети «Интернет» либо в СМИ план проверок. 

3.2.12 Максимальный срок исполнения указанной административной про-цедуры -30 рабочих дней.

3.3. Приём и регистрация требований, обращений и заявлений

3.3.1. Основание для начала административной процедуры приема и регистрации обращений и заявлений, является поступление:

1) требования прокурора о проведении проверки;

2) обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из СМИ о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

в) не использование земельного участка по целевому назначению;

г) использование земельного участка не по целевому назначению;

д) самовольного занятия земельного участка

3.3.2. При получении заявлений и обращений по почте специалисты, ответственные за регистрацию обращений, регистрируют поступление заявления или обращения и представленные документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

3.3.3. После поступления в работу требования прокурора, обращения или заявления глава Мичуринского сельского поселения назначает специалиста, ответственного за подготовку решения о проведении проверки, и передает ему требование прокурора, обращение или заявление с соответствующим поручением.

3.3.4. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 4  рабочих дня.

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры-  поручение главы Мичуринского сельского поселения о подготовке решения в форме распоряжения о проведении проверки.

3.4. Поступление документов для оформления земельно-правовой документации от лиц, не относящихся к юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям.

3.4.1. Основание для начала административной процедуры –

1) увеличение фактической площади земельного участка по отношению к размерам, указанным в правоустанавливающих документах;

2) отсутствие сведений о фактическом целевом использовании земельного участка;

3) не исполнение требований по оформлению земельного участка, указанных в правоустанавливающих документах.

3.4.2 Глава Мичуринского сельского поселения рассматривает необходимость проведения проверки и назначает специалиста, ответственного за подготовку решения о проведении проверки и передает ему пакет документов, поступивший в работу. 

3.4.3. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня.

3.4.4. Результат исполнения административной процедуры - поручение главы Мичуринсого сельского поселения о подготовке решения о проведении проверки.




3.5. Подготовка решения о проведении проверки
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры для подготовки решения о проведении проверки, являются:

1) наступление даты, на 20 дней предшествующей дате проведения плановой проверки; 

2) наступление даты, на 5 дней предшествующей сроку истечения исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства;
        3) поступление специалисту, ответственному за подготовку решения о проведении проверки, от главы Мичуринского сельского поселения требования прокурора, заявления или обращения с поручением о подготовке распоряжениеа о проведении проверки;

4) поступление специалисту, ответственного за подготовку решения о проведении проверки, от главы Мичуринского сельского поселения пакета документов с поручением о подготовке распоряжения о проведении проверки.
3.5.2. Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, в случае необходимости проведения внеплановой проверки, по результатам рассмотрения изложенных в заявлении или обращении фактов, устанавливает:

1) принадлежность предполагаемого субъекта проверки к:

- юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, 

- членам саморегулируемой организации;

- физическим лицам.

2) принадлежность предмета обращения к одному из следующих фактов:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, рас-тениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) необходимость принятия неотложных мер при проведении проверки; 

4) возможность оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки.

3.5.3. Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, готовит проект решения  о проведении выездной проверки в форме распоряжения:
1) в случае недостаточности информации для произведения оценки соот-ветствия обязательным требованиям; 

2) при установлении предполагаемого причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер;

3) при указании в плане проверок выездной проверки;

4) при установлении невозможности оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки. 

3.5.4. Во всех остальных случаях специалист, ответственный за подготовку распоряжения о проведении проверки готовит проект решения о проведении документарной проверки в форме распоряжения.

3.5.5. В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки на основании поступивших в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из СМИ о следующих фактах:

1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, расте-ниям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


и при установлении принадлежности субъекта проверки к юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, дополнительно готовит проект заявления о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры на основании типовой формы.

3.5.6. В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки и плановой проверки в отношении субъектов проверки – членов саморегулируемых организаций, специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, дополнительно готовит проект уведомления саморегулируемой организации о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

3.5.7. Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверок, передает подготовленные проекты распоряжениеа о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомления саморегулируемой организации, заявления о согласовании с органами прокуратуры, руководителю уполномоченного органа.

3.5.8. Глава Мичуринского сельского поселения проверяет обоснованность проекта распоряжения о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомления саморегулируемой организации, заявления о согласовании с органами прокуратуры, принимает решение о проведении проверки в форме распоряжениеа, заверяя его личной подписью и печатью администрации. 

3.5.9. Глава Мичуринского сельского поселения передает распоряжение о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомление саморегулируемой организации, заявление о согласовании с органами прокуратуры специалисту, ответственному за проведение проверки.

3.5.10. Специалист, ответственный за проведение проверки, передает копию распоряжениеа о проведении проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления субъекту проверки.

О внеплановой выездной проверке проверяемые юридические лица, индиивидуальные предприниматели уведомляются доступным способом (посредством факсимильной, электронной или почтовой связи).

3.5.11. В случае проведения внеплановой выездной проверки, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера уведомление о проведение проверки не требуется;

О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжение о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.5.13. В случае выявления фактов, указанных в п. 3.5.5 специалист, ответственный за проведение проверки:

1) формирует пакет документов для направления в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства, в состав которого входит заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, копия распоряжениеа руководителя уполномоченного органа о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения;

2) передает сформированный пакет документов специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.

3.5.14. В случае принятия решения о проведении внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей  – членов саморегулируемых организаций, специалист, ответственный за проведение проверки, передает уведомление саморегулируемой организации специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

3.5.15. Максимальный срок выполнения указанных административных Действий составляет 4 часа.

3.5.16. Результат исполнения административной процедуры-  распоряжение о проведении проверки, в случае принятия решения о проведении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, заявление о согласовании с органами прокуратуры.

                        3.6. Проведение документарной проверки

       3.6.1. Основанием для начала административной процедуры-  получение специалистом, ответственным за проведение проверки, распоряжения о проведении документарной проверки от главы Мичуринского сельского поселения.                                                                                                                          Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами,  а также с исполнением предписаний и постановлений уполномоченных органов муниципального контроля (надзора).

3.6.2. Специалист, ответственный за проведение проверки, рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении уполномоченного органа, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля (надзора).

3.6.3. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки, по форме, приведенной в приложении № 2.
3.6.4. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении уполномоченного органа, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки:

1) готовит в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требова-нием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, заверяя его своей подписью;

2) прилагает к запросу заверенную печатью копию распоряжениеа руководителя уполномоченного органа о проведении документарной проверки;

3) передает подготовленный запрос специалисту, ответственному за дело-производство, для отправки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

4) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электрон-ной связи о направлении запроса.

3.6.5. При поступлении ответа на запрос от субъекта проверки специалист, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных документов запросу. 

3.6.6. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки. В случае, установления нарушения требований нормативно-правовых актов органа местного самоуправления, составляется протокол об административном правонарушении.

3.6.7. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содер-жащимся в имеющихся у уполномоченного органа документах и (или) получен-ным в ходе осуществления государственного контроля (надзора), специалист, ответственный за проведение проверки:

1) готовит письмо субъекту проверки с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме, содержащее перечень вопросов, требующих пояснения, заверяя его своей подписью;

2) передает подготовленное письмо специалисту, ответственному за дело-производство, для отправки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электрон-ной связи о направлении письма.

3.6.8. При поступлении пояснений субъекта проверки в письменной форме специалист, ответственный за проведение проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных пояснений. Если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектами проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки готовит акт проверки в 2 экземплярах. В случае, установления нарушения требований нормативно-правовых актов органа местного самоуправления, составляется протокол об административном правонарушении.

3.6.9. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней.

3.6.10. Результатом исполнения административной процедуры - составление  акта проверки   и, в случае установления нарушений требований нормативно-правовых актов органа местного самоуправления, протокол об административном правонарушении.

                              3.7. Проведение выездной проверки

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры - получение специалистом, ответственным за проведение проверки, распоряжения о проведении плановой выездной проверки от главы Мичуринского сельского поселения, а в случае внеплановой выездной проверки, если установлена принадлежность субъекта проверки к юридических лицам, индивидуальным предпринимателям, решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, кроме случаев, если в распоряжении о проведении внеплановой выездной проверки устанавливается необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с предполагаемым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.7.2. Специалист, ответственный за проведение проверки, выезжает по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3.7.3. Специалист, ответственный за проведение проверки, предъявляет служебное удостоверение и знакомит под роспись руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с копией распоряжения ( приложение № 5) о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, с информацией об уполномоченном органах в целях подтверждения своих полномочий (положение об уполномоченном органе) а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения, с настоящим административным регламентом, а в случаях указанных в настоящем административном регламенте – с решением органа прокуратуры о согласовании проведении проверки.

3.7.4. Специалист, ответственный за проведение проверки, предлагает руководителю или иному должностному лицу юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченному представителю предоставить возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем здания, строения, сооружения, помещения.

3.7.5. Специалист, ответственный за проведение проверки, осуществляет действия по рассмотрению документов субъекта проверки, по обследованию используемых субъектами проверки земельных участков, зданий, строений, со-оружений, помещений, объектов производственной среды, по проведению их исследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований, с фактами причинения вреда, за исключением действий по:

1) проверке выполнения обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям органа, от имени которых действуют эти должностные лица;

2) осуществлению плановой или внеплановой выездной проверки в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального пред-принимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) требованию представления документов, информации, образцов продук-ции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производ-ственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) отбору образцов продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламен-тами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространению информации, полученной в результате проведения проверки и составляющей государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных зако-нодательством Российской Федерации;

6) превышению установленных сроков проведения проверки;

7) выдаче юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям пред-писаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

3.7.6. В случае, если при проведении проверки установлено, что деятель-ность субъекта проверки, эксплуатация им земельного участка, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, уполномоченный орган обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения.

3.7.7. В случае если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после ее завершения.

3.7.8. В случае проведения внеплановой выездной проверки, если установлена принадлежность субъекта проверки к юридических лицам, индивидуальным предпринимателям, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего бизнеса и установлена необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с предполагаемым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера при поступлении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки, специалист ответственный за проведение проверки, прекращает исполнение муниципальной функции.

3.7.9. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки, в случае установления нарушений требований нормативно-правовых актов органа местного самоуправления, протокол об административном правонарушении.

3.7.10. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем уполномоченного органа, на основании мотивированных предложений должностных лиц уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3.8. Оформление результатов проверки

3.8.1.Основанием для начала административной процедуры -составление акта проверки. 

3.8.2. Специалист, ответственный за проведение проверки:

1) готовит объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований и требований нормативно-правовых актов органа местного самоуправления;

2) непосредственно после завершения проверки вручает акт проверки с копиями приложений руководителю, иному должностному лицу или уполно-моченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;

3) осуществляет запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании уполномоченного органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях в журнале учета проверок ( приложение № 3) должностными лицами органа муниципального контроля, с указанием фамилии, имени, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, заверяя ее своей подписью и подписями должностных лиц, участвовавших в проверке. При отсутствии журнала учета проверок специалист, ответственный за проведение проверки, в акте проверки делает соответствующую запись.

3.8.3. В случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, специалист ответственный за проведение проверки передает акт проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

3.8.4. При поступлении уведомления о вручении специалист, ответственный за делопроизводство, передает его специалисту, ответственному за проведение проверки, для приобщения к экземпляру акта проверки и передачи для хранения в архиве уполномоченного органа.

3.8.5. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, готовит и выдает предписание субъекту проверки об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.

3.8.6. В случае если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с органом прокуратуры, или по требованию прокурора специалист, ответственный за проведение проверки, передает копию акта проверки специиалисту, ответственному за делопроизводство, для направления в орган прокуратуры, принявшим решение о согласовании проведения проверки, или предъявившим требование о проведении проверки в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.8.7. При проведении внеплановой выездной проверки и плановой проверки и выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, передает копию акта проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления в саморегулируемую организацию в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.

3.8.8. В случае если проверка проводилась по фактам:

1) возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружа-ющей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права кото-рых нарушены),

4) изложенным в обращениях и заявлениях граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, средств массовой информации, специалист, ответственный за проведение проверки, готовит ответ на обращение или заявление. 

3.8.9. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 6 рабочих дней. 
3.8.10. Результат исполнения административной процедуры - уведомление субъекта проверки о результатах проверки, запись в журнале учета проверок, уведомление органа прокуратуры и саморегулируемой организации, ответ заявителю. 

IV. Формы контроля за  предоставлением Муниципальной функции
4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной функции, а так же принятием ими решений

 Текущий контроль за соблюдением и исполнением законодательства и положений настоящего административного регламента в ходе предоставления муниципальной функции осуществляется заместителем главы поселения и начальником отдела ЖКХ, ГО и ЧС, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной функция.

Сведения, содержащиеся в заявлении, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, работающего с заявлением. Не допускается разглашения сведений, содержащихся в обращении, а также сведений, касающихся частной жизни гражданина, без его согласия. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной функции.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3.Ответственность должностных лиц отраслевых                                  (функциональных) органов администрации Мичуринского сельского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Муниципальной функции.

 Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной функции, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной функции.

Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию Мичуринского сельского поселения, а так же путем обжалования действий ( бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной функции, в вышестоящие органы государственной власти и судебные органы.

 Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной функции путём получения письменной или устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок, принятых мерах.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации Мичуринского сельского поселения Динского района в ходе предоставления муниципальной функции
5.1.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации поселения в ходе предоставления муниципальной функции (далее – досудебное (внесудебное) обжалование). 
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) администрации поселения, а также действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной функции, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной функции, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной функции. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной функция;

2) нарушение срока предоставления муниципальной функции;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено административным регламентом у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной функции платы, не предусмотренной административным регламентом;

7) отказ отдела или уполномоченного специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, либо в электронной форме в администрацию поселения. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, в который направляется обращение, либо должность руководителя органа, предоставляющего муниципальную функцию в который направляется обращение, либо его фамилия, имя отчество;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес, электронный адрес (при обращении в электронном виде), по которому должен быть направлен ответ;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением  и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную функцию либо муниципального служащего;

- личная подпись и дата.

Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением и действиями (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действий (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию поселения, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функция документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

         5.7.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
         5.8. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ на обращение, который подписывается соответствующим руководителем либо уполномоченным лицом.

        5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

       5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

       5.11. Гражданин вправе обжаловать действие ( бездействие) должностных лиц администрации поселения, решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной функция, в судебном порядке.

       5.12. При судебном обжаловании сроки обжалования и юрисдикция суда, в который передается соответствующее заявление, устанавливаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                                         к административному регламенту 

                                                предоставления муниципальной функции
                                                    администрации  Мичуринского сельского                                                                                                                                                                                                                                                       
                                                             поселения Динского района        
                                                             проведение проверок граждан,                           
                                                             юридических лиц и индивидуальных
  предпринимателей при осуществлении

            муниципального земельного контроля на     
            территории  Мичуринского
            сельского поселения
Блок схема исполнения муниципальной функции


                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
                                                         к Административному регламенту 

                                                предоставления муниципальной функции
                                                   администрации  Мичуринского сельского                                                                                                                                                                                                                                                       

                                                             поселения Динского района        
                                                             проведение проверок граждан,                           

                                                             юридических лиц и индивидуальных
  предпринимателей при осуществлении

            муниципального земельного контроля на     

            территории  Мичуринского
                  сельского поселения
_________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль)

Муниципальный земельный контроль
Акт
проверки соблюдения земельного законодательства
"____"_______________20 ___г.                               N_______________________

Время проверки "____" час "______" мин. 

Место составления акта:_______________________________________________

     Инспектором по использованию и охране земель________________________

                                                                                                                                   (должность,

____________________________________________________________________________________________________________________________________

                         Ф.И.О. лица, составившего акт)

на основании распоряжения от "_____"____________20___г. N_____________

в присутствии свидетелей:_____________________________________________

____________________________________________________________________

                                                   (Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

В случае привлечения к участию в проверке экспертов_____________________

_______________________________________________________________________________________________

                                            (Ф.И.О. специалиста, эксперта, должность, наименование экспертной организации)

в присутствии:_______________________________________________________

                                 (должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

____________________________________________________________________

       представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

провел проверку соблюдения земельного законодательства на земельном участке, расположенном по адресу:________________________________________

____________________________________________площадью__________кв. м,

используемого_______________________________________________________

                                   (наименование юридического лица, руководитель, ИНН,

_______________________________________________________________________________________________

                        юридический адрес,

_______________________________________________________________________________________________

         банковские реквизиты, телефоны; Ф.И.О. должностного

_______________________________________________________________________________________________

          лица или гражданина, ИНН, паспортные данные, адрес

_______________________________________________________________________________________________

                     места жительства, телефон)

     Перед началом проверки участвующим лицам разъяснены их права, ответственность, а также порядок проведения проверки соблюдения земельного законодательства.

     Представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его представителю, физическому лицу и иным участникам проверки разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст. 25.1, 25.4, 25.5 КоАП РФ

                                  ___________ _____________________________

                                                      (подпись)                        (Ф.И.О.)

                                 ____________ ______________________________

                                                (подпись)                           (Ф.И.О.)

Проверкой установлено:_______________________________________________

                                                                            (описание территории, строений, сооружений,

_______________________________________________________________________________________________

                     ограждения, межевых знаков и т.д.)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

     В данных действиях усматриваются признаки административного правонарушения, предусмотренного ч.____ст.___Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

     Объяснения лица (физического, представителя юридического, индивидуального предпринимателя или его представителя) по результатам проведенной проверки соблюдения земельного законодательства:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

С текстом акта ознакомлен                             ___________________

                                                                                                                    (подпись)

Копию акта получил                                        ___________________

                                                                                                                     (подпись)

От участников проверки поступили (не поступили) заявления:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________                          (содержание заявления)

В ходе проверки проводились:__________________________________________

                                                                    (обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.)

К акту прилагается:___________________________________________________

С актом ознакомлены:

Специалист (эксперт)  ________________________  _______________________

                                                                 (подпись)                                       (Ф.И.О.)

Иные участники проверки ______________________  ______________________

                                                                 (подпись)                                      (Ф.И.О.)

Подпись инспектора,

составившего акт        ______________________  __________________________

                                                                  (подпись)                                                         (Ф.И.О.)

                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
                                                          к Административному регламенту 

                                                  предоставления муниципальной функции
                                                     администрации  Мичуринского сельского                                                                                                                                                                                                                                                       

                                                             поселения Динского района        
                                                             проведение проверок граждан,                           

                                                             юридических лиц и индивидуальных
  предпринимателей при осуществлении

            муниципального земельного контроля на     

            территории  Мичуринского
                  сельского поселения

Книга проверок соблюдения земельного законодательства

	    №                 про
вер

ки
	Наименование юридического лица, должностного лица, гражданина
	Адрес земельного участка
	Площадь земель
ного участка/

пло

щадь нарушения
	Распоряже
ние о проведении проверки соблюдения земельного законодатель

ства
	Акт проверки соблюде
ния земель

ного законода

тельства
	Статья КоАП РФ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


	Отметка о передачи акта и материалов в управление Росреестра
	Определении о возвращении материалов проверки соблюдения земельного законо-ва
	Опреде-
ении об отказе 

в возбуждении администра-

тивного дела
	Поста-
новление о назначении админи-

стративного наказания
	Предпи-
сание об устранении нарушения земельного законода-

тельства
	Акт проверки исполнения Предписания об устранении нарушения
	Отметка о передачи акта и материалов в управление Росреестра
	Решение суда (мирового судьи)
	Передача акта и материалов в архив

	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16


                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
                                                          к Административному регламенту 

                                                предоставления муниципальной функции
                                                    администрации  Мичуринского сельского                                                                                                                                                                                                                                                       

                                                             поселения Динского района        
                                                             проведение проверок граждан,                           

                                                             юридических лиц и индивидуальных
  предпринимателей при осуществлении

            муниципального земельного контроля на     

            территории  Мичуринского
                 сельского поселения

Почтовый адрес, справочные телефоны, факс, адрес сайта в сети Интернет, адрес электронной почты, режим работы администрации Мичуринского сельского поселения. 
Почтовый адрес администрации Мичуринского сельского поселения:
353207 Краснодарский край, 

Динской район, 

пос. Агроном ул. Почтовая, 14; 
Режим работы администрации:

понедельник- четверг:  с 8.00 до 16.00,

пятница:  с 8.00 до 15.00,

перерыв на обед:  с 12.00 до 13.00, 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 
Телефон: 8 (861) 62 79149; факс: 8 (861) 62 78187
Адрес электронной почты Michurinskoe@rambler.ru.
Официальный сайт администрации :  www.Michurinskoe.org.

                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
                                                         к Административному регламенту 

                                               предоставления муниципальной функции
                                                    администрации  Мичуринского сельского                                                                                                                                                                                                                                                       

                                                             поселения Динского района        
                                                             проведение проверок граждан,                           

                                                             юридических лиц и индивидуальных
  предпринимателей при осуществлении

            муниципального земельного контроля на     

            территории  Мичуринского
                   сельского поселения

АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

    от ____________                                                                                        № _____

поселок Агроном

о проведении  проверки __________________________________ юридического 

                                                      (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

лица, индивидуального предпринимателя, физического лица

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 26.12.2008 № 294 – ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», уставом Мичуринского  сельского поселения Динского района
1. Провести проверку в отношении __________________________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)
2. Назначить лицом, уполномоченным на проведение проверки:
___________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, специалистов экспертных организаций, следующих лиц:_____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что: 

настоящая проверка проводится с целью:___________________________

_________________________________________________________________

    При  установлении   целей  проводимой  проверки  указывается  следующая

информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    -  ссылка  на  ежегодный  план проведения плановых проверок с указанием

способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    -  ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об

устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    -  ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий

орган;  краткое  изложение  информации  о  фактах  причинения  вреда жизни,

здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности

государства  или  возникновения  реальной  угрозы  причинения такого вреда,

возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или

их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина

о  факте  нарушения  его прав, предоставленных законодательством Российской

Федерации о правах потребителей;

    в)   в   случае   проведения  внеплановой  выездной  проверки,  которая

назначается  в  отношении  субъекта малого и среднего предпринимательства и

подлежит    согласованию    с   органами   прокуратуры, но в целях принятия

неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи  с причинением

вреда либо нарушением проверяемых требований, если  такое  причинение вреда

либо   нарушение  требований   обнаружено   непосредственно  в  момент  его

совершения:

    -  ссылка  на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и

т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
- соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;


- соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;


- выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

6. Проверку провести в период с «___»________20_г. по «___»________20_г. включительно.
7. Правовые основания проведения проверки: Земельный кодекс РФ, Кодекс РФ об административных правонарушениях, Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:_________________________________________________________________________________________________________________________
9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю: Административный регламент Мичуринского сельского поселения Динского района по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Мичуринское сельское поселение Динского района, Краснодарского края.

Глава Мичуринского сельского поселения                                                             В.Ю. Иванов

С распоряжением ознакомлен:      ______________                 ________________________

                                                                                    (подпись)                                          (Ф.И.О.)

Копию распоряжения  получил «___»_________ 20_г.

___________________                        _______________________________________________________________________
          (подпись)                                             (должность, Ф.И.О. проверяемого  или его представителя)

О проведении плановой проверки








Подготовка распоряжения о проведении проверки





Размещение плана проверок на сайте





Обращение, заявление граждан





Согласование плана проверок с органами прокуратуры





Поручение





Утверждение плана проведения проверок





Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде








Административная комиссия





Составление   ежегодного плана проведения проверок





Если нарушение предусмотрено КоАП РФ, акт с материалами проверки направляется в орган, осуществляющий государственный земельный контроль





Направление копии акта проверки в органы прокуратуры если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверки





Направление акта проверки, протокола, предписания почтой





Вручение под роспись акта проверки, предписания, протокола





Протокол об административном правонарушении





Предписание – в случае если выявлены нарушения





Акт проверки





Оформление результатов проверки





Проведение выездной проверки





Проведение документарной проверки





Проверка не проводится





Проведение проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя с органами прокуратуры





Уведомление о проведении проверки





Распоряжение о проведении проверки





Проверка физических  лиц





Проверка исполнения предписания





О проведении внеплановой проверки




























































































